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Ovaj dokument je namijenjen korisnicima Digitalne komore, za lakSe snalazenje u procesu prijave ili
registracije korisni¢kog raCuna, a sadrzi sljedece cjeline:
= Prijava u digitalnu komoru (prethodno registriranih korisnika)
= Registracija korisni¢kog racuna (novih korisnika)
= Povezivanje korisnickog racuna s poslovnim subjektom (dodavanje novih korisnika
poslovnom subjektu te nastavak koriStenja Digitalne komore kao fiziCka osoba)
= Uredivanje podataka u osobnom profilu

1. PRUJAVA U DIGITALNU KOMORU (prethodno registriranih korisnika)

Odabirom stranice www.digitalnakomora.hr, otvara se pocetna stranica portala Digitalne komore. Za
prijavu u Digitalnu komoru, na naslovnoj stranici odaberite ikonu ,,Prijavi se“ u desnom gornjem kutu
(oznaceno naslici ispod).
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Otvara se sljedeca stranica, s obrascem za prijavu ranije registriranih korisnika, u koji unosite svoj e-
mail i lozinku koje ste postavili prilikom registracije, a te podatke potvrdujete odabirom ikone
»Prijavite se“ (oznac¢eno na slici ispod).
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http://www.digitalnakomora.hr/

Osim prijave ranije registriranih korisnika, na istom zaslonu se neregistriranim korisnicima omogucava
pristup Digitalnoj komori.
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Odabirom ikone ,,Ulaz u digitalnu komoru bez registracije*, otvara se poc¢etna stranica Digitalne
komore, na kojoj korisnik ima pristup svim modulima, na informativnoj razini.
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2. REGISTRACIJA KORISNICKOG RACUNA (novih korisnika)

Ukoliko nemate korisnicki racun za koristenje platforme Digitalne komore, isti je moguce otvoriti
putem registracije na link ,,Registrirajte se ovdje“ (oznacen na slici ispod).

Prijavite se

> imali pristup brojnim
lovnog subjekta

Email je abavezno polje

LOZINKA

Lozinka je obavezno polje

Nemate korisnicki racun?

Kako biste korisnicki racun uspjesno otvorili, potrebno je ispravno popuniti sljedecéa polja:
= imeiprezime,
=  e-maili
= lozinku (usvrhuvecée sigurnosti, lozinka mora sadrzavati najmanje 8 znakova iz razlicitih skupina
slova, brojeva i specijalnih znakova, a obavezno uz jedno veliko slovo i jedan specijalni znak).

Nakon toga, potvrdujete verifikaciju da niste robot te odabirete ikonu ,,Registriraj se*.
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Nakon uspjeSne registracije, na vasu e-mail adresu koju ste prethodno unijeli, stize vam verifikacijski e-
mail kojeg potvrdujete odabirom ikone ,Verificiraj racun*.

Taj link morate potvrditi u roku od 96 sati, a za sluCaj da ne uspijete, tada to mozete uciniti na prijavhom
obrascu, odabirom ikone ,,Obnovi verifikacijski link*, nakon ¢ega ¢e vam na e-mail biti poslan novi
verifikacijski link.

Verificiraj raéun

3. POVEZIVANJE KORISNICKOG RACUNA S POSLOVNIM SUBJEKTOM

Ovaj postupak je namijenjen osobama ovlastenim za zastupanje poslovnog subjekta upisanimau
Sudski registar.

Za povezivanje korisni¢kog racuna sa poslovnim subjektom potrebno je odraditi autentifikaciju putem
sustava NIAS putem vlastitih prihvatljivih vjerodajnica (npr. e-osobna iskaznica, token osobnog
bankovnog racuna, osobni certifikatii sl.)

Autentifikaciju putem sustava NIAS mogu proci i privatne osobe, kako bi dobile Sire ovlasti koriStenja
sadrzaja Digitalne komore, ali ako nisu osobe ovlastene za zastupanje gospodarskog subjekta, s istim
nece biti automatski povezane.

Za tu opciju potrebno je odabrati ikonu ,,Prijavite se putem e-Gradani/NIAS*, Sto ¢e korisnika
preusmijeriti na stranice NIAS-a, gdje ¢e zapoceti autentifikaciju.

:-: Srediénji driavni portal e-Gradani

NIAS - Nacionalni identifikactjski i autentifikacijski sustav
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Elektronicka usluga ZatraZeni podaci
Osobni korisnicki pretinac ime
zatraZila je od NIAS-a VaSu autentifikaciju | pristup do vasih osobnih podataka.
Prezime
OIE fizitke osobe
Ne dozvol

Za potvrdu autentifikacije potrebno je omoguciti elektroni¢koj usluzi pristup osobnim podacima
korisnika klikom na ikonu ,,Dozvoli“ nakon Cega ¢e se otvoriti popis prihvatljivih vjerodajnica koje
mozete koristiti za dovrSetak autentifikacije.
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Iz popisa je potrebno odabrati vjerodajnicu s najmanjom sigurnosnom razinom 3 koju ovlastena osoba
poslovnog subjekta posjeduje te pratiti upute.

Nakon uspjeSne autentifikacije biti ¢ete automatski preusmjereni na portal digitalnakomora.hr gdje
mozete vidjeti da ste povezani sa poslovnim subjektom te birati kojim profilom ¢ete dalje koristiti
platformu (ikona u desnom gornjem kutu).

Odabirom ikone ,,Profil poslovnog subjekta“, otvara se profil odabranog poslovnog subjekta ili Vas
osobni profil u okviru Digitalne komore.
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U profilu svog odabranog poslovnog subjekta, neki su podaci ve¢ popunjeni iz drugih sluzbenih izvora
(Sudski registar, FINA, DZS, SKDD...), a to su:
= Osnovni podaci - naziv poslovnog subjekta, OIB/MB/MBS, djelatnost, predmet poslovanja, broj
zaposlenih, pravni oblik, osnivaci, osobe ovlaStene za zastupanje i nadzorni odbor
= Kontakt - sjedisSte, Zupanija i mjesto
= Pravni status - status blokade, status Sudski registar, veliCina, pravni oblik, datum i mjesto
osnivanja prema sudskom registru, IBAN i racuni banaka
= Analiza poslovanja - aktiva, pasiva, raCun dobiti i gubitka, investicije, ostali pokazatelji i
gospodarska kretanja
= Financijski pokazatelji - koeficijent tekucée likvidnosti, naplata potrazivanja u danima,
koeficijent zaduZenosti, neto profitha marza, povrat na imovinu — ROA, koeficijent trenutne
likvidnosti, koeficijent obrtaja ukupne imovine, stupanj pokri¢a |, stupanj pokri¢a Il, koeficijent
vlastitog financiranja, koeficijent financiranja, koeficijent obrtaja ukupne imovine, koeficijent
obrtaja kratkotrajne imovine, dani placanja dobavljacima, EBITDA marza, EBIT marza i ROE
= TrziSna usporedba - poslovni subjekti prema djelatnosti u RH, poslovni subjekti prema
djelatnosti u Zupaniji, statistika po djelatnosti
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Neka polja mozete sami uredivati, a oznacena su znakom (2 :

= Osnovni podaci - logo tvrtke, o nama, proizvodii usluge

= Kontakt - adresa poslovanja, telefon, fax, mobitel, e-mail, web (za svaki od ovih podataka
moZzete oznaciti da li da se prikazuje javno na stranicama Digitalne komore; neoznaceni podaci
ostaju vidljivi samo zaposlenicima HGK)

= Pravni status - povijesna godina osnivanja

= Zaposlenici - popis zaposlenika aktivnih na Digitalnoj komori

Na formi je prikazan popis svih korisnika povezanih s poslovnim subjektom.

3.1. DODAVANIJE NOVIH KORISNIKA POSLOVNOM SUBJEKTU

U profilu poslovnog subjekta, u dijelu zaposlenici, mozete pozvati druge zaposlenike vaSeg poslovnog
subjekta da se registriraju na Digitalnoj komori. To radite tako da odaberete ikonu ,,Dodaj novo*.

Otvara se ekran u kojem unosite podatke korisnika kojeg pozivate odnosno njegov e-mail, ime i
prezime, radno mjesto, ovlasStenje (administrator, zaposlenik, ovlasteni korisnik). Administrator je
korisnik kojeg Zelite ovlastiti da ima ista prava kao i ovlaStena osoba poslovnog subjekta, a zaposlenik
je korisnik kojeg Zelite ovlastiti da ima mogucnost pregleda podataka, ali ne i moguc¢nost upravljanja
podacima na portalu. Nakon Sto na adekvatan nacin ispunite prikazana polja, odabirom ikone
»Registriraj korisnika“, na uneseni e-mail ¢e novom korisniku sti¢i verifikacijski e-mail

Preporu¢amo vam da za svoj poslovni subjekt ovlastite jo§ minimalno jednu osobu kao Ovlastenog
korisnika te u sustav registrirate maksimalan broj zaposlenika, ovisno o veli¢ini vaseg poslovnog
subjekta:

= Mikro tvrtke - 10

= Maletvrtke-10

=  Srednje tvrtke - 20

= Velike tvrtke - 30



3.2. NASTAVAK KORISTENJA DIGITALNE KOMORE KAO FIZICKA OSOBA

Nakon Sto se odabere opcija koriStenja Digitalne komore kao fizicka osoba, sustav se nastavlja koristiti
s ograni¢enim setom prava.

4. UREDIVANJE PODATAKA U OSOBNOM PROFILU

Svaki korisnik je prije svega fizicka osoba, bez obzira je li ili nije povezan sa nekim poslovnim
subjektom. Stoga, u okviru Digitalne komore, svaki korisnik moze napraviti svoj osobni profil. Do
osobnog profila se dolazi tako da se odabere Fizicka osoba i klikne na Osobni profil.

Otvara se stranica na kojoj moZete uredivati svoj osobni profil po istim pravilima navedenim za
uredivanje profila poslovnog subjekta. Na tom ekranu mozete dodavati i uredivati sljede¢e osobne
podatke:
= Osobnipodaci - OIB, preferirani jezik komunikacije
= Radno iskustvo - tvrtka, radno mjesto, opis, od-do, lokacija
= Obrazovanje - Skola/studij, opis, od-do, lokacija
= VjeStine - opis
= Certifikati - naziv, opis, od-do, logo
= Kontakt - telefon, fax, mobitel, e-mail, web (za svaki od ovih podataka moZete oznaciti da li da
se prikazuje javno na stranicama Digitalne komore; neoznaceni podaci ostaju vidljivi samo
zaposlenicima HGK)
= Rezervni kontakt - ime i prezime, e-mail, mob (ovo su podaci vidljivi samo zaposlenicima HGK)



