
 
 

 

JEDNOSTAVNA NABAVA 
    
   Evidencijski broj: EVB 011-19 

POZIV NA DOSTAVU PONUDA 

u postupku jednostavne nabave 
higijenskog potrošnog materijala 

- ponavljanje postupka - 
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I. OPĆI PODACI 

 
1. PODACI O NARUČITELJU: 

 
Naziv: Hrvatska banka za obnovu i razvitak (HBOR) 
Sjedište: Zagreb, Strossmayerov trg 9 
OIB: 26702280390 
 

2. OSOBA ILI SLUŽBA ZADUŽENA ZA KONTAKT: 
 
Kontakt:  
Jadranka Sabljak/Direkcija održavanja imovine 
Telefon: 01 4591 754 
E-mail: jsabljak@hbor.hr 
Iva Crnjak/Direkcija nabave 
Telefon: 01 4590 433 
E-mail: icrnjak@hbor.hr 
 

 

II. PODACI O PREDMETU I POSTUPKU NABAVE 
 

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: 
EVB 011-19. 
 

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: 
98.000,00 kn, bez uračunatog PDV-a. 
 

5. NAZIV PREDMETA NABAVE: 
Higijenski potrošni materijal. 

 
6. OPIS PREDMETA NABAVE: 

Nabava higijenskog potrošnog materijala, sve sukladno Troškovniku koji se nalazi u prilogu 
broj 1 ovog Poziva na dostavu ponuda. 
 

7. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE: 
Najniža cijena. 

 
8. MJESTO IZVRŠENJA USLUGE: 

Zagreb, HBOR – Strossmayerov trg 9, Gajeva 33 i Zelinska 3. 
 

9. VRIJEME IZVRŠENJA USLUGE: 
S odabranim ponuditeljem sklopit će se Ugovor o nabavi na razdoblje od 12 (dvanaest) 
mjeseci. 
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Isporuka roba iz ugovora će se obavljati sukcesivno, sukladno potrebama Naručitelja, na 
temelju pisane narudžbenice. Maksimalni dopušteni rok isporuke je prvi idući radni dan do 
14:30h od trenutka primitka narudžbe. 
 
 

10. TROŠKOVNIK I/ILI TEHNIČKA SPECIFIKACIJA: 
Troškovnik se nalazi u Privitku broj 1 ovog Poziva na dostavu ponuda. U troškovniku je 
specificirana vrsta i kvaliteta robe te okvirne godišnje količine. 
 
Uz stavke u troškovniku ponuditelj je dužan dostaviti za ponuđene artikle: 
- uzorak i pripadajući držać (dozator), 
- pripadajuće deklaracije o proizvodima, 
- za papirnatu galanteriju potrebno je dostaviti i certifikate – Prijatelj okoliša ili znak 

zaštite okoliša Europske unije EU Ecolabel te PEFC ili FSC certifikat (certifikat za 
odgovorno gospodarenje šumama kod dobivanja sirovine u proizvodnji papira) 

- za sapun-pjenu Sigurnosno tehnički list. 
 
Certifikati mogu biti na stranom jeziku, izdani na području EU, a Sigurnosno tehnički list 
isključivo na hrvatskom jeziku. 

 
Uzorke je potrebno dostaviti u HBOR, Strossmayerov 9, Zagreb, s nazivom ponuditelja i s 
naznakom: „Uzorci za nabavu higijenskog potrošnog materijala, evidencijski broj EVB 011-19“. 

 
III. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA 

 
11. UVJETI SPOSOBNOSTI I RAZLOZI ISKLJUČENJA: 
  

• Naručitelj može, prije donošenja odluke o odabiru; od ponuditelja koji je podnio 
najpovoljniju ponudu, zatražiti dokaze da ne postoje osnove za isključenje propisane 
člankom 251. i člankom 252. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16). 
 

• Ponudu može dostaviti ponuditelj koji je registriran za trgovinu higijenskog potrošnog 
materijala. Ponuditelj je u ponudi dužan dostaviti izvadak iz sudskog registra/izvadak iz 
obrtnog registra ili drugi odgovarajući dokument kao dokaz tražene sposobnosti. 
 
 

IV.          BITNE ODREDBE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI 
 

• Izvršitelj za sve proizvode koji su predmet nabave, a koje daje na korištenje, osigurava  
dobavu i montažu držača (za ručnike, toaletne listiće, tekuće pjene-sapun i osvježivače 
prostora) te održavanje pripadajućih držača, za sve WC-e (44 kom) na svim objektima 
Naručitelja za vrijeme trajanja sklopljenog ugovora. 

 

• S obzirom da su predmet nabave dvije vrste ručnika i dvije vrste osvježivača prostora, 
Naručitelj će, ukoliko to ocijeni potrebnim tijekom korištenja higijensko potrošnog 
materijala, zbog navika korisnika, promijeniti ugovorene vrste higijensko potrošnog 
materijala, te zatražiti zamjenu držača od strane Izvršitelja, pod istim uvjetima korištenja. 
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• Ako Izvršitelj prekorači ugovoreni rok isporuke, Naručitelj ima pravo naplatiti ugovornu 
kaznu u iznosu 1% za svaki dan zakašnjenja, a najviše do 5 % vrijednosti naručene robe 
na narudžbenici. 
 

• Ako Naručitelj pri preuzimanju higijensko potrošnog materijala, a najkasnije u roku od 5 
(pet) dana ustanovi nedostatke bitne za isporučenu količinu i kakvoću higijensko 
potrošnog materijala, dužan je o tome pisano izvijestiti Izvršitelja, radi otklanjanja 
uočenih nedostataka. 
 

• Izvršitelj je dužan bez odgode zamijeniti oštećeni higijensko potrošni materijal, ukloniti 
utvrđene nedostatke ili nadoknaditi količinu koja nedostaje i/ili kvalitetu higijensko 
potrošnog materijala. 

 
 

V. PODACI O PONUDI 
 

12. JEZIK PONUDE: 
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku. 
 

13. ROK VALJANOSTI PONUDE: 
Rok valjanosti ponude je 60 (šezdeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Naručitelj će 
odbiti ponudu čija je opcija kraća od zatražene. 
 

14. ROK ZA DOSTAVU PONUDA: 
12. ožujka 2019. 
 

15. NAČIN IZRADE PONUDA: 
Ponuda mora sadržavati: 

 

• Izvadak iz sudskog registra/izvadak iz obrtnog registra ili drugi odgovarajući 
dokument kao dokaz tražene sposobnosti da je ponuditelj registriran za trgovinu 
higijenskog potrošnog materijala. 
 

• Troškovnik koji je Prilog broj 1, koji mora biti popunjen, potpisan i ovjeren od strane 
odgovorne osobe Ponuditelja. 
 
Uz stavke u troškovniku ponuditelj je dužan dostaviti za ponuđene artikle: 
- uzorak i pripadajući držać (dozator), 
- pripadajuće deklaracije o proizvodima, 
- za papirnatu galanteriju potrebno je dostaviti i certifikate – Prijatelj okoliša ili znak 

zaštite okoliša Europske unije EU Ecolabel te PEFC ili FSC certifikat (certifikat za 
odgovorno gospodarenje šumama kod dobivanja sirovine u proizvodnji papira), 

- za sapun-pjenu Sigurnosno tehnički list. 
 
Certifikati mogu biti na stranom jeziku, izdani na području EU, a Sigurnosno tehnički 
list isključivo na hrvatskom jeziku. 
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Uzorke je potrebno dostaviti u HBOR, Strossmayerov 9, Zagreb, s nazivom ponuditelja 
i s naznakom: „Uzorci za nabavu higijenskog potrošnog materijala, evidencijski broj EVB 
011-19“. 
 

• Naziv i sjedište ponuditelja, adresu, OIB, broj računa, adresu za dostavu pošte, adresu 
e-pošte, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, predmet nabave, cijenu ponude 
bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude 
s porezom na dodanu vrijednost, ako je u sustavu PDV-a, navod o tome je li ponuditelj 
u sustavu poreza na dodanu vrijednost, datum ponude i rok valjanosti ponude, rok 
isporuke.  
 

16. NAČIN DOSTAVE PONUDE: 
Ponude se dostavljaju elektronskim putem na adresu elektronske pošte: 
jednostavnanabava26@hbor.hr. 

 
 

VI. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 
 

17. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA: 
Cijenu isporučene robe naručitelj će platiti u roku od 30 (trideset) dana od primitka računa 
ponuditelja, za svaku pojedinu isporuku, sukladno narudžbi naručitelja. 

 
 

VII. OSTALO 
 
18. OBJAVA REZULTATA PROVEDENOG POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE: 

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naručitelj će objaviti na internetskim stranicama 
najkasnije u roku od 45 (četrdesetpet) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 
 
 

19. DATUM SASTAVLJANJA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA: 
7. ožujka 2019. 
 
 
 
 
S poštovanjem, 
 
Stručna suradnica za nabave 
 
Iva Crnjak, v.r. 
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