
 
 

 

JEDNOSTAVNA NABAVA 
    
  Evidencijski broj: EVB 036-19 
 

POZIV NA DOSTAVU PONUDA 

u postupku jednostavne nabave 
usluge odvoza i zbrinjavanja te otkupa otpada 
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I. OPĆI PODACI 
 

1. PODACI O NARUČITELJU: 
 

Naziv: Hrvatska banka za obnovu i razvitak (HBOR) 
Sjedište: Zagreb, Strossmayerov trg 9 
OIB: 26702280390 
 

2. OSOBA ILI SLUŽBA ZADUŽENA ZA KONTAKT: 
 
Kontakt:  
Jadranka Sabljak/Direkcija održavanja imovine 
Telefon: 01 4591 754 
E-mail: jsabljak@hbor.hr   
Maja Konjevod/Direkcija nabave 
Telefon: 01 4590 439 
E-mail: mkonjevod@hbor.hr 
 

 

II. PODACI O PREDMETU I POSTUPKU NABAVE 
 

 
3. PROCIJENJENA VRIJEDNOST 1. GRUPE PREDMETA NABAVE: 

90.000,00 Kn, bez uračunatog PDV-a. 
 

4. NAZIV I OPIS PREDMETA NABAVE: 
Predmet nabave se odnosi na usluge odvoza i zbrinjavanja te otkupa otpada. 
 
Predmet nabave uključuje: 
A) Uslugu otkupa prikupljenog otpada: 
 
200101 - uredski papir i karton u kutijama 
200101 - uredski papir uništen (šredan) u vrećama  
200101 - arhivska građa – uredski papir u registratorima 

 
B) Uslugu odvoza i zbrinjavanja te uništavanja (šredanja) prikupljenog otpada: 
 
200101 – uredski papir i karton u kutijama 
200101 - uredski papir uništen (šredan) u vrećama  
200101 - arhivska građa – uredski papir u registratorima 
200135 – elektronička oprema 
080317 – toneri 
200121 – fluorescentne cijevi 
150102 – plastika 
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160605 – baterije i akumulatori 
200307 – glomazni otpad. 
 

5. TROŠKOVNIK I/ILI TEHNIČKA SPECIFIKACIJA: 
Troškovnik se nalazi u Privitku broj 1. ovog Poziva na dostavu ponuda. U troškovniku su 
specificirane vrste otpada te okvirne godišnje količine. 
 

6. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE: 
Najniža cijena. 

 
7. MJESTO I VRIJEME IZVRŠENJA USLUGE: 

Mjesto izvršenja usluge: Zagreb, Strossmayerov trg 9, Gajeva 33 i Zelinska 3. 
 
       Vrijeme izvršenja usluge: jednom tjedno odvoz otpadni papir i plastika, a ostale vrste  
       otpada sukladno prikupljenim količinama i dogovoru s ponuditeljem.  
 
       Naručitelj, dan prije dogovorenog dana za odvoz otpada, preko svog predstavnika,   
       obavještava Izvršitelja o količini prikupljenog otpada i potrebnim količinama vreća i kutija  
       za zamjenu u kojima se sakuplja otpad. 
 

III. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA 
 

8. UVJETI SPOSOBNOSTI I RAZLOZI ISKLJUČENJA: 
  

 

• Naručitelj može, prije donošenja odluke o odabiru; od ponuditelja koji je podnio 
najpovoljniju ponudu, zatražiti dokaze da ne postoje osnove za isključenje propisane 
člankom 251. i člankom 252. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16). 

 

• Ponuditelj mora imati važeća odobrenja nadležnog ministarstava za sakupljanje i obradu 
/ zbrinjavanje otpada sukladno ključnim brojevima otpada koje HBOR proizvodi : 

            200101 – uredski papir i karton u kutijama 
            200101 - uredski papir uništen (šredan) u vrećama  
            200101 - arhivska građa – uredski papir u registratorima 
            200135 – elektronička oprema 
            080317 – toneri 
            200121 – fluorescentne cijevi 
            150102 – plastika 
            160605 – baterije i akumulatori 
            200307 – glomazni otpad. 

 
 

IV. PODACI O PONUDI 
 

9. JEZIK PONUDE: 
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku. 
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10. ROK VALJANOSTI PONUDE: 
Rok valjanosti ponude je 60 (šezdeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Naručitelj će 
odbiti ponudu čija je opcija kraća od zatražene. 

 
11. ROK ZA DOSTAVU PONUDA: 

18. ožujak 2019. 
 
12. NAČIN IZRADE PONUDE: 

 
Ponuda mora sadržavati: 
 

• troškovnik, 
 

• važeće odobrenja nadležnog ministarstava za sakupljanje i obradu / zbrinjavanje  
       otpada sukladno ključnim brojevima otpada koje HBOR proizvodi : 

                    200101 – uredski papir i karton u kutijama 
            200101 - uredski papir uništen (šredan) u vrećama  
            200101 - arhivska građa – uredski papir u registratorima 
            200135 – elektronička oprema 
            080317 – toneri 
            200121 – fluorescentne cijevi 
            150102 – plastika 
            160605 – baterije i akumulatori 
            200307 – glomazni otpad. 

 

• naziv i sjedište ponuditelja, adresu, OIB, broj računa, adresu za dostavu pošte, adresu 
e-pošte, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, predmet nabave, cijenu ponude 
bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude 
s porezom na dodanu vrijednost, ako je u sustavu PDV-a, navod o tome je li ponuditelj 
u sustavu poreza na dodanu vrijednost, datum ponude i rok valjanosti ponude.  

 
       NAČIN DOSTAVE PONUDE: 

Ponude se dostavljaju elektronskim putem na adresu elektronske pošte: 
jednostavnanabava23@hbor.hr 

 
 

V. BITNE ODREDBE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI 
 

• Izvršitelj se obvezuje da će usluge obavljati stručno i sukladno pravilima struke. 
 

• Izvršitelj je dužan, odmah po stupanju na snagu ugovora o jednostavnoj nabavi, 
postaviti 98 (slovima:devedesetiosam) komada kartonskih kutija (sa umetnutom PVC 
vrećom), sa prilagođenom namjenom i prikladnim izgledom te dimenzijama za 
uredsko sakupljanje papirnatog i plastičnog otpada, a koje daje Naručitelju na 
korištenje (revers), o čemu će Naručitelj i Izvršitelj sačiniti poseban Zapisnik. 
 

mailto:jednostavnanabava23@hbor.hr
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Izvršitelj je dužan osigurati zamjenu oštećenih i prljavih kutija i vreća ispravnima u 
potrebnim količinama. 
 

• Pražnjenje kutija po uredima i pripremu ponuditelju za odvoz na objektima 
Naručitelja, izvodi Naručitelj.  
 

• Utovar prikupljenog otpada na lokacijama Naručitelja izvodi Izvršitelj. 
 

• Obrazac pratećeg lista za svaki odvoz i vrstu otpada ispunjava Naručitelj. 
 

• Za svaku pojedinu uslugu Izvršitelj sačinjava Zapisnik o obavljenoj pojedinoj usluzi.  
 

Obrazac zapisnika sadrži ime radnika Naručitelja koji je pozvao radnika Izvršitelja te 
vrijeme poziva i opis obavljene usluge, vrijeme obavljanja usluge, potpis radnika 
Izvršitelja i potpis radnika Naručitelja. Zapisnik se sačinjava u 3 primjerka, s time da 
jedan pripada ponuditelju,  jedan naručitelju,  a jedan je privitak uz račun za izvršenu 
uslugu. 
 

• Nakon izvršene usluge ponuditelj će vratiti naručitelju pravilno popunjen obrazac 
Pratećeg lista i Izjavu / Zapisnik o komisijskom uništenju otpada koji je preuzet. 

 

• Ugovorena naknada za izvršenje usluge obuhvaća sve troškove izvršenja usluge kao i 
sve eventualne troškove reklamacija. 
 

• Ugovorena naknada za izvršenje usluge je nepromjenjiva za čitavo vrijeme trajanja  
                    Ugovora o jednostavnoj nabavi. 
 

• Izvršitelj se obvezuje sve podatke o Naručitelju koje će doznati tijekom izvršenja ovog 
Ugovora trajno čuvati kao poslovnu tajnu, odnosno neće ih u cijelosti ili djelomično 
davati na uvid trećim osobama, umnožavati, koristiti ili distribuirati u druge svrhe, 
osim u svrhu realizacije ovog Ugovora. 

 
                     Poslovnom tajnom smatraju se svi podaci, dokumenti i informacije svake vrste osim  
                     onih za koje se može dokazati da: 

a) već jesu ili će nakon ovoga biti objavljene na neki drugi način, a ne zbog  
                            pogreške ili nemara Izvršitelja, ili 
                     b)   ih je Izvršitelj zakonito stekao od treće strane. 
 
                    Izvršitelj se obvezuje, kao poslovnu tajnu, trajno čuvati sve informacije, podatke,  
                    činjenice i okolnosti iz poslovanja Naručitelja i o klijentima Naručitelja, te svaku  
                    informaciju, podatak i dokument Naručitelja u bilo kojem obliku, koji mu postanu  
                    dostupni tijekom izvršenja ovog Ugovora. Sve dokumente, informacije i podatke  
                    Naručitelja, činjenice i okolnosti iz poslovanja Naručitelja i o klijentima Naručitelja,  
                     te bilo koju poslovnu i bankovnu tajnu Naručitelja, za vrijeme važenja i trajno nakon  
                     prestanka ovog Ugovora, Izvršitelj ne smije odavati, prenositi ili na bilo koji način  
                     učiniti dostupnim trećim osobama, bez pisane suglasnosti Naručitelja. 
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                    Glede povjerljivih i tajnih informacija, Izvršitelj će postupati sukladno standardima  
                    strukovnih tijela, te će se pridržavati odredbi o povjerljivosti postavljenih od bilo  
                    kojih mjerodavnih tijela u Republici Hrvatskoj, čijih se zahtjeva moraju pridržavati,  
                    kao i bilo kojih drugih obveza propisanih zakonima Republike Hrvatske. 
 

• Ako Izvršitelj zakasni ili ne ispuni obvezu prema stavkama ponude i ugovoru o 
jednostavnoj nabavi, Naručitelju je dužan platiti ugovornu kaznu u iznosu 1% dnevno, 
obračunato na ukupno ugovorenu cijenu ugovora uvećano za pripadajući PDV.  
 
Ugovorna kazna ne može prijeći 10% ugovorene naknade za izvršenje usluge. 

  
VI. OSTALO 

 
13. OBJAVA REZULTATA PROVEDENOG POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE: 

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naručitelj će dostaviti ponuditelju najkasnije u roku 
od 45 (četrdesetpet) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 
 
 

14. DATUM SASTAVLJANJA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA: 
1. ožujak 2019. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
       S poštovanjem, 

 
Stručna suradnica za nabave 
 
Maja Konjevod, v.r. 


