
 
 

 

JEDNOSTAVNA NABAVA 
    
   Evidencijski broj: EVB 083-19 

POZIV NA DOSTAVU PONUDA 

u postupku jednostavne nabave  
hotelske usluge za potrebe održavanja 

međunarodne konferencije o poticanju izvoza 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zagreb, 
rujan 2019. 
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I. OPĆI PODACI 

 
1. PODACI O NARUČITELJU: 

 
Naziv: Hrvatska banka za obnovu i razvitak (HBOR) 
Sjedište: Zagreb, Strossmayerov trg 9 
OIB: 26702280390 
 

2. OSOBA ILI SLUŽBA ZADUŽENA ZA KONTAKT: 
 
Kontakt:  
Iva Saraga/Ured Uprave 
Telefon: 01/4591-526 
E-mail: isaraga@hbor.hr  
Boris Savić/Direkcija nabave 
Telefon: 01 4590-437 
E-mail: bsavic@hbor.hr   

 
II. PODACI O PREDMETU I POSTUPKU NABAVE 

 
 

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: 
EVB 083-19 
 

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: 
130.000,00 Kn, bez uračunatog PDV-a 
 

5. NAZIV PREDMETA NABAVE: 
Nabava usluga hotelske usluge za potrebe održavanja međunarodne konferencije o poticanju 
izvoza 
 

6. OPIS PREDMETA NABAVE: 
Nabava usluga hotelske usluge za potrebe održavanja međunarodne konferencije o poticanju 
izvoza koja se sastoji od: 

 
 najam konferencijske dvorane za više od 300 ljudi od 07:00 do 15:00 h na dan 15. 

studenoga 2019. uz tehničku opremu i pića navedena u troškovniku,  
 ponudu dvije pauze za kavu i ručak za do 300 osoba sukladno troškovniku,  
 raspoloživi kapacitet smještaja za do 300 osoba u terminu 14. i 15. studenog 2019., 
 radnu sobu za organizatore od 13. do 15. studenoga 2019. 
 
 

7. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE: 
Najniža cijena  
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Cijena usluge mora biti izražena jedinično. 
 
Prilikom ispunjavanja troškovnika, Ponuditelj mora predati ponudu za 3 (tri) ponuđene opcije 
za kategoriju “Kava pauza“ i 2 (dvije) opcije za „Ručak s uključenim jednim bezalkoholnim 
pićem i jednom kavom ili čajem“. Naručitelj će odabrati od ponuđenih opcija dvije za kave 
pauzu i jednu za ručak. 

 
8. MJESTO IZVRŠENJA USLUGE: 

Šibenik 
 

9. VRIJEME IZVRŠENJA USLUGE: 
13. - 15. studenoga 2019. 
 

10. TROŠKOVNIK I/ILI TEHNIČKA SPECIFIKACIJA: 
 

R. br. Usluga Jedinica  
mjere 

Okvirna  
količina 

1. 

Najam konferencijske dvorane za više od 300 
ljudi sa sljedećom tehničkom opremom: 
 - LCD projektor 
 - Platno za projekciju 
 - Mogućnost instaliranja laptopa kojeg 
dostavlja HBOR 
 - Žičani mikrofon s ozvučenjem 
 - Dodatni žičani i/ili bežični mikrofon 
 - Bežični internet 
Mogućnost postava dvorane: teatar postav, 
govornica i/ili govornički stol 

usluga 1 

2. 
Opcija 1 
Kava pauza 
Kava ili čaj, mineralna voda 

kom 300 

3. 

Opcija 2 
Kava pauza  
Kava ili čaj, mineralna voda, izbor sokova, čajni 
kolačići 

kom 300 

4. 

Opcija 3 
Kava pauza 
Kava ili čaj, mineralna voda, sok od naranče ili 
grejpa, fina peciva tipa kroasan 

kom 300 

5. Gazirana voda 0,25 l kom 20 
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6. Negazirana voda 0,25 l kom 20 

7. Gazirana voda 0,75 l kom 100 

8. Negazirana voda 0,75 l kom 100 

9. 

Opcija 1 
Ručak s uključenim jednim bezalkoholnim 
pićem i jednom kavom ili čajem - 
Buffet jelovnik s izborom hladnih i toplih 
predjela, juha, glavnih jela, deserata i voća 

kom 300 

10. 

Opcija 2 
Ručak s uključenim jednim bezalkoholnim ili 
alkoholnim pićem i jednom kavom ili čajem - 
Buffet jelovnik s izborom hladnih i toplih 
predjela, juha, glavnih jela, deserata i voća 

kom 300 

11 

Radna soba  za organizatore  
- bežični Internet 
- stol 
- 5 stolica  

usluga 1  

 
III. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA 

 
 

11. UVJETI SPOSOBNOSTI I RAZLOZI ISKLJUČENJA: 
  
Naručitelj može, prije donošenja odluke o odabiru; od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju 
ponudu, zatražiti dokaze da ne postoje osnove za isključenje propisane člankom 251. i člankom 
252. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16). 
 
12. UVJETI I ZAHTJEVI KOJI MORAJU BITI ISPUNJENI SUKLADNO POSEBNIM PROPISIMA ILI 

STRUČNIM PRAVILIMA: 
 

Ponuditelj mora dokazati da raspolaže:  
 konferencijskom dvoranom za više od 300 osoba i tehničkom opremom sukladno 

troškovniku, 
 razinom kategorizacije 4 zvjezdica za raspoloživi kapacitet smještaja za okvirno 300 osoba 

(sobe) u traženom terminu, što dokazuje sljedećim dokumentom: 
 

o Važeće Rješenje o kategorizaciji kojim gospodarski subjekt dokazuje da udovoljava 
minimalnom standardu za vrstu objekta: hotel, kategorija sukladno Pravilniku o 
razvrstavanju, kategorizaciji i posebnim standardima ugostiteljskih objekata iz skupine 
hoteli (NN 56/16). 
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IV. PODACI O PONUDI 
 
13. JEZIK PONUDE: 

Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku. 
 

14. ROK VALJANOSTI PONUDE: 
Rok valjanosti ponude je 60 (šezdeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Naručitelj će 
odbiti ponudu čija je opcija kraća od zatražene. 
 

15. ROK ZA DOSTAVU PONUDA: 
13. rujna 2019. godine 
 

16. NAČIN IZRADE PONUDA: 
Ponuda mora biti obvezujuća i bezuvjetna. Mora sadržavati Troškovnik, tražene dokumente 
iz točke 12., naziv i sjedište ponuditelja, adresu, OIB, broj računa, adresu za dostavu pošte, 
adresu e-pošte, kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, predmet nabave, cijenu ponude 
bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s 
porezom na dodanu vrijednost, ako je u sustavu PDV-a, navod o tome je li ponuditelj u 
sustavu poreza na dodanu vrijednost, datum ponude i rok valjanosti ponude, rok isporuke. 
Troškovnik mora biti popunjen, potpisan i ovjeren od strane odgovorne osobe Ponuditelja. 
 

17. NAČIN DOSTAVE PONUDE: 
Ponude se dostavljaju elektronskim putem na adresu elektronske pošte: 
jednostavnanabava33@hbor.hr  

 
V. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 

 
18. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA: 

Izvršene usluge predmetne nabave naručitelj će platiti u roku od 30 (trideset) dana od 
primitka računa ponuditelja, kojeg će isti ispostavljati po izvršenju predmetnih usluga. 
 

VI. OSTALO 
 
19. OBJAVA REZULTATA PROVEDENOG POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE: 

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naručitelj će dostaviti ponuditelju najkasnije u roku 
od 45 (četrdesetpet) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 
 

20. DATUM SASTAVLJANJA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA: 
09. rujna 2019. godine 

 
S poštovanjem, 
 
Stručni suradnik Direkcije nabave  
 
Boris Savić, v.r. 


