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I. OPĆI PODACI 

 
1. PODACI O NARUČITELJU: 

 
Naziv: Hrvatska banka za obnovu i razvitak (HBOR) 
Sjedište: Zagreb, Strossmayerov trg 9 
OIB: 26702280390 
 

2. OSOBA ILI SLUŽBA ZADUŽENA ZA KONTAKT: 
 
Kontakt:  
Iva Saraga/Ured Uprave 
Telefon: 01 4591 526 
E-mail: isaraga@hbor.hr 
Ivan Vrdoljak/Direkcija nabave 
Telefon: 01 4591 787 
E-mail: ivrdoljak@hbor.hr   

 
 

II. PODACI O PREDMETU I POSTUPKU NABAVE 
 
3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: 

EVB 020-19 
 

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE: 
100.000,00 Kn, bez uračunatog PDV-a 
 

5. NAZIV PREDMETA NABAVE: 
Nabava izrade edukativnih filmova 
 

6. OPIS PREDMETA NABAVE: 
Nabava izrade edukativnih filmova sukladno Troškovniku. Obrazac Troškovnika nalazi se u 
Privitku broj 1 ovog Poziva na dostavu ponuda. 
 
1) Osmišljavanje, oblikovanje i izrada sadržaja (prilagođenog tako da je svaka tema gdje je to 
primjenjivo prilagođena HBOR-ovim procesima i zahtjevima koje ima na poduzetnike u 
procesu kreditiranja) za poduzetnike na sljedeće teme: 

 
1. Kako vas banka vidi? 

(minimalno 3 različita filma u okviru teme) 
2. Kojih 7 pokazatelja banka najčešće gleda? 

(minimalno 7 različitih filmova u okviru teme) 
3. Kako izgleda proces odobravanja kredita? 

(minimalno 4 različita filma u okviru teme) 
4. Kako da se pripremite za banku? 
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(minimalno 4 različita filma u okviru teme) 
 
Video zapisi moraju biti u visokoj produkciji i HBOR brendu te profesionalno dizajnerski uređeni. 
Video sadržaji na pojedinu temu trebaju biti trajanja od 2 do 5 minuta, ovisno o kompleksnosti 
teme. 
 
Videozapisi trebaju imati osobu/spikera koja se mora vidjeti u kadru (ponuditelj osigurava 
osobu), animirane tekstove i grafike gdje je prikladno (uz osobu u kadru i kao zasebni vizual dok 
se čuje glas osobe) 
 
2) Osmišljavanje i izrada promotivnih kratkih videozapisa namijenjenih za korištenje u PR 
kampanji HBOR-a koja će imati za cilj privući publiku na mrežne stranice na kojima će se objaviti 
proširene verzije sadržaja iz točke 1. 
 
3) Sve videozapise potrebno je isporučiti u rezolucijama prikladnim za pojedini kanal koji će se 
koristiti (full HD za internetske stranice, prikladni video formati za društvene mreže) 
 
4) Svi videozapisi trebaju biti isporučeni u dvije verzije: bez dodanih titlova i s titlovima na 
hrvatskom jeziku. 
 
5) Potrebno je isporučiti i isti sadržaj u obliku audioknjige, prikladan za slušanje na mobilnim 
uređajima i u automobilu u vožnji. 
 
7. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE:   

 
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve 
navedene u ovom Pozivu na dostavu ponude.  

• cijena kojoj se pridaje relativni značaj 40% i 

• necjenovni dio kojem se pridaje značaj 60% 
 

Relativni značaj svakog navedenog kriterija pretvara se u maksimalan broj bodova za taj kriterij. 
 
Cijena (Cbodk = 40) 
Izračun broja bodova za kriterij cijene: 
Cbod - maximalan broj bodova za kriterij cijene  
Cmin - najniža ponuđena cijena iz pristiglih ponuda 
Cocj - cijena iz ponude koja se ocjenjuje 
Cbodk - broj bodova koji se dodjeljuje za kriterij cijene 
Formula: Cbodk = (Cmin / Cocj) x Cbod 
 
Necjenovni dio  
 
Iskustvo  

Iskustvo predloženog člana tima koji će osmišljavati i izrađivati 
sadržaj video materijala u edukaciji poduzetnika o bankarskim 
temama 

RASPON 
BODOVA 

Broj bodova 
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provodio/la je edukacije poduzetnika o bankarskim temama 
za manje od 20 grupa polaznika iz ne-bankarskog sektora 

10  

provodio/la je edukacije poduzetnika o bankarskim temama 
za 20 do 30 grupa polaznika iz ne-bankarskog sektora  

20  

provodio/la je edukacije poduzetnika o bankarskim temama 
za više od 30 grupa polaznika iz ne-bankarskog sektora  

30  

UKUPNO (Ibod)  30 

 
Ocjenjivanje se temelji na dostavi Izjave ponuditelja o iskustvu predloženog člana, a koja sadrži 
ime i prezime člana tima, naziv provedene edukacije te broj održanih edukacija, ciljne skupine. 
Obrazac Izjave nalazi se u Privitku broj 2. ovog Poziva na dostavu ponuda. Gospodarski subjekt 
koji ne dostavi Izjavu s opisanim elementima, dobit će 0 (nula) bodova. 
  
 

Broj klijenata kod kojih su predloženi članovi tima koji će 
osmišljavati i izrađivati sadržaj video materijala sudjelovali u 
implementaciji ili redizajnu procesa financijsko-poslovne 
analize ili kreditiranja u korporativnom bankarstvu 

RASPON 
BODOVA 

Broj bodova 

Kod 2 klijenta  5  

Kod 3 ili više klijenata    15  

UKUPNO (Ibod1)  15 

 
Ocjenjivanje se temelji na dostavi Izjave ponuditelja o iskustvu predloženog člana tima u 
implementaciji ili redizajnu procesa financijsko-poslovne analize ili kreditiranja u korporativnom 
bankarstvu, a koja sadrži ime i prezime člana tima (edukatora), klijenta za kojeg su održane 
edukacije te naziv i kratki opis usluge. Obrazac Izjave nalazi se u Privitku broj 3. ovog Poziva na 
dostavu ponuda. Gospodarski subjekt koji ne dostavi Izjavu s opisanim elementima, dobit će 0 
(nula) bodova. 
 
 

Osobno radno iskustvo glavnog člana tima koji će osmišljavati i 
izrađivati sadržaj video materijala u a) upravljanju financijama 
ili kontrolingom u srednjem ili velikom društvu ili b) radno 
iskustvu u poduzetničkom bankarstvu 

RASPON 
BODOVA 

Broj bodova 

manje od 5 godina  5  

između 5 i 10 godina 10  

Više od 10 godina     15  

UKUPNO (Ibod2)  15 

 
Ocjenjivanje se temelji na dostavi Izjave ponuditelja o iskustvu predloženog člana tima u 
upravljanju financijama ili kontrolingom u srednjem ili velikom društvu, a koja sadrži ime i prezime 
člana tima (edukatora), poslodavca, naziv radnog mjesta i trajanje (staž) gdje je navedeno 
iskustvo stečeno. Obrazac Izjave nalazi se u Privitku broj 4. ovog Poziva na dostavu ponuda. 
Gospodarski subjekt koji ne dostavi Izjavu sa opisanim elementima, dobit će 0 (nula) bodova. 
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Tablica vrednovanja: 
 

KRITERIJI BODOVANJA  Najveći broj 
bodova 

CJENOVNI DIO Cijena (Cbod) 40 

NECJENOVNI DIO Iskustvo (Ibod, Ibod1, 
Ibod2) 

60 

  

 
Izračun 
 
Ukb = Cbodk + Ibod + Ibod1 + Ibod2 
 
Bodovi koje ponuda dobije sukladno navedenom pod Cijena i Iskustvo zbrojit će se.  
 
Naručitelj će utvrditi ukupan broj bodova za svaku ponudu kao zbroj dodijeljenih bodova za svaki 
kriterij. 
Najveći mogući broj bodova koji ponuditelj može dobiti je 100. Ekonomski najpovoljnija ponuda 
je valjana ponuda koja ima najveći broj bodova.  
U slučaju više ponuda s istim brojem bodova, bit će odabrana ponuda koja je zaprimljena ranije. 
 
 
8. MJESTO IZVRŠENJA USLUGE: 

Zagreb 
 

9. VRIJEME IZVRŠENJA USLUGE: 
Najkasnije do 1. svibnja 2020. kada je krajnji rok za isporuku i prihvat svih filmova.  

 
10. TROŠKOVNIK I/ILI TEHNIČKA SPECIFIKACIJA: 

Troškovnik u Privitku broj 1 ovog Poziva na dostavu ponuda. 
 
 

 
III. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA 

 
11. UVJETI SPOSOBNOSTI I RAZLOZI ISKLJUČENJA: 
 
SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI 
Svaki gospodarski subjekt u ovom postupku nabave mora dokazati svoj upis u sudski, obrtni, 
strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana.  
Dokaz:  
- Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajućeg registra koji se vodi u državi 
članici njegovog poslovnog nastana.  
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Naručitelj može, prije donošenja odluke o odabiru; od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju 
ponudu, zatražiti dokaze da ne postoje osnove za isključenje propisane člankom 251. i člankom 
252. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16). 
 
 

IV. BITNE ODREDBE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI 
 
Izvršitelj se obvezuje sve podatke o HBOR-u koje će doznati tijekom izvršenja ovog Ugovora trajno 

čuvati kao poslovnu tajnu, odnosno neće ih u cijelosti ili djelomično davati na uvid trećim 

osobama, umnožavati, koristiti ili distribuirati u druge svrhe, osim u svrhu realizacije ovog 

Ugovora. 

Poslovnom tajnom smatraju se svi podaci, dokumenti i informacije svake vrste osim onih za koje 

se može dokazati da: 

a) već jesu ili će nakon ovoga biti objavljene na neki drugi način, a ne zbog  

pogreške ili nemara Izvršitelja, ili 

b) ih je Izvršitelj zakonito stekao od treće strane. 

Izvršitelj se obvezuje, kao povjerljive, trajno čuvati sve informacije, podatke, činjenice i okolnosti 

iz poslovanja HBOR-a i o klijentima HBOR-a, te svaku poslovnu i bankovnu tajnu HBOR-a koja mu 

postane dostupna tijekom izvršenja ovog Ugovora. Povjerljive informacije i podatke HBOR-a, 

činjenice i okolnosti iz poslovanja HBOR-a i o klijentima HBOR-a, te bilo koju poslovnu i bankovnu 

tajnu HBOR-a, za vrijeme važenja i trajno nakon prestanka ovog Ugovora Izvršitelj ne smije 

odavati, prenositi ili na bilo koji način učiniti dostupnim trećim osobama, bez pisane suglasnosti 

HBOR-a. 

Glede povjerljivih informacija, Izvršitelj će postupati sukladno standardima povjerljivosti 

strukovnih tijela, te će se pridržavati odredbi o povjerljivosti postavljenih od bilo kojih 

mjerodavnih tijela u Republici Hrvatskoj, čijih se zahtjeva moraju pridržavati, kao i bilo kojih 

drugih obveza propisanih hrvatskim zakonima.  

 
V. PODACI O PONUDI 

 
13. CIJENA PONUDE: 

Cijenu ponude potrebno je iskazati u kunama, s odvojeno iskazanim pripadajućim porezom. 
 
Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja ugovora o nabavi koji će se sklopiti sa 
izabranim ponuditeljem.  
 
U cijenu ponude su uračunati svi troškovi, popusti i izdaci ponuditelja vezano za predmet 
nabave. 
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14. JEZIK PONUDE: 
Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku. 
 

15. ROK VALJANOSTI PONUDE: 
Rok valjanosti ponude je 60 (šezdeset) dana od isteka roka za dostavu ponuda. Naručitelj će 
odbiti ponudu čija je opcija kraća od zatražene. 
 

16. ROK ZA DOSTAVU PONUDA: 
8. siječnja 2020. 
 

17. NAČIN IZRADE PONUDA: 
 
Ponuda mora sadržavati: 

- Popunjen Ponudbeni list koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda – Prilog I 
- U slučaju zajedničke ponude podatke o zajednici gospodarskih subjekata prema 

obrascu  „Podaci o članovima zajednice ponuditelja“ koji je sastavni dio ovog Poziva na 
dostavu ponuda – Prilog II A 

- U slučaju ako se dio ugovora o nabavi daje u podugovor podatke prema obrascu 
„Podaci  o  podugovaratelju/ima“ koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda – 
Prilog II B 

- Troškovnik koji mora biti popunjen, potpisan i ovjeren od strane odgovorne osobe 
Ponuditelja  

 
18. NAČIN DOSTAVE PONUDE: 

Ponude se dostavljaju elektronskim putem na adresu elektronske pošte: 
jednostavnanabava35@hbor.hr  
 

V. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA 
 

19. ROK, NAČIN I UVJETI PLAĆANJA: 
Izvršene usluge predmetne nabave naručitelj će platiti u roku od 30 (trideset) dana od 
primitka računa ponuditelja, kojeg će isti ispostavljati po izvršenju predmetnih usluga. 
 
Sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi (NN 94/18) od 1. srpnja 
2019. HBOR je obvezan zaprimati, obrađivati te izvršiti plaćanje samo računa u elektroničkom 
obliku (e-Račun) s propisanim osnovnim elementima i pratećim ispravama izdanih sukladno 
europskoj normi. 
 

VI. OSTALO 
 

20. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA ZAJEDNICU GOSPODARSKIH SUBJEKATA (Prilog II A)  
U slučaju zajedničke ponude potrebno je popuniti podatke za svakog člana Zajednice 
ponuditelja prema obrascu „Podaci o članovima zajednice ponuditelja“ koji je sastavni dio 
ovog Poziva na dostavu ponuda – Prilog II A. 
U zajedničkoj ponudi mora biti navedeno koji će dio ugovora o nabavi (predmet, količina, 
vrijednost i postotni dio) izvršavati pojedini član zajednice gospodarskih subjekata.  

mailto:jednostavnanabava35@hbor.hr
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Naručitelj će plaćanje vršiti nositelju ponude, ako zajednica gospodarskih subjekata ne odredi 
drugačije.  

     Odgovornost ponuditelja iz zajedničke ponude je solidarna. 
 
 
21. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA PODUGOVARATELJE (Prilog II B)  

Ukoliko gospodarski subjekt namjerava dio ugovora o nabavi dati u podugovor jednom ili više 
podugovaratelja, dužan je u ponudi dostaviti podatke prema obrascu „Podaci  o  
podugovaratelju/ima“ koji je sastavni dio ovog Poziva na dostavu ponuda – Prilog II B. 
Na obrascu treba biti naveden predmet, količina, vrijednost podugovora i postotni dio 
ugovora o nabavi koji se daje u podugovor.  
Sudjelovanje podugovaratelja ne utječe na odgovornost odabranog ponuditelja za izvršenje 
ugovora o nabavi. 

 
22. OBJAVA REZULTATA PROVEDENOG POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE: 

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naručitelj će dostaviti ponuditelju najkasnije u roku 
od 45 (četrdesetpet) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 
 

23. DATUM SASTAVLJANJA POZIVA NA DOSTAVU PONUDA: 
 
27. prosinca 2019. 

 
 
 

S poštovanjem, 
 
Rukovoditelj Direkcije nabave 
 
Ivan Vrdoljak, v.r. 
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JEDNOSTAVNA NABAVA 
Evidencijski broj EVB 020-19 
 
Privitak broj 2.: 
IZJAVA PONUDITELJA O PODATKU KRITERIJA ZA ODABIR EKONOMSKI NAJPOVOLJNIJE PONUDE – 
NECJENOVNI KRITERIJ  – ISKUSTVO  
 
Predmet nabave:   Nabava izrade edukativnih filmova 
 
Naziv ponuditelja:    …..………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Sjedište:          ….………………………………………………………………………………………………………………… 
 
OIB:                 …….……………………………………………………………………………………………………………… 
 
Izjavljujemo da će na izvršenju usluga biti angažirane sljedeće osobe: 
 

Ime i prezime člana 
tima 

Naziv provedene 
edukacije 

Broj održanih 
edukacija 

Ciljne skupine 

    

    

    

    

    

    

    

 
 
Potpis ovlaštene osobe gospodarskog subjekta: 
 
________________________ 

       
 

U  ____________________ dana _____________ 2020.  
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JEDNOSTAVNA NABAVA 
Evidencijski broj EVB 020-19 
 
Privitak broj 3.: 
IZJAVA PONUDITELJA O PODATKU KRITERIJA ZA ODABIR EKONOMSKI NAJPOVOLJNIJE PONUDE – 
NECJENOVNI KRITERIJ  – ISKUSTVO  
 
Predmet nabave:   Nabava izrade edukativnih filmova 
 
Naziv ponuditelja:    …..………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Sjedište:          ….………………………………………………………………………………………………………………… 
 
OIB:                 …….……………………………………………………………………………………………………………… 
 
ISKUSTVO OSOBA ZADUŽENIH ZA SURADNJU S HBOR-om U IMPLEMENTACIJI ILI REDIZAJNU 
PROCESA FINANCIJSKO-POSLOVNE ANALIZE ILI KREDITIRANJA U KORPORATIVNOM BANKARSTVU 
 
Izjavljujemo da će na izvršenju usluga biti angažirane sljedeće osobe: 
 

Ime i prezime člana tima 
(edukatora) 

Klijent za kojeg su održane 
edukacije 

Naziv i kratki opis usluge 

   

   

   

   

   

   

   

 
Potpis ovlaštene osobe gospodarskog subjekta: 
 
________________________ 
      
U  ____________________ dana _____________ 2020. 
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JEDNOSTAVNA NABAVA 
Evidencijski broj EVB 020-19 
 
Privitak broj 4.: 
IZJAVA PONUDITELJA O PODATKU KRITERIJA ZA ODABIR EKONOMSKI NAJPOVOLJNIJE PONUDE – 
NECJENOVNI KRITERIJ  – ISKUSTVO  
 
Predmet nabave:   Nabava izrade edukativnih filmova 
 
Naziv ponuditelja:    …..………………………………………………………………………………………………………………… 
 
Sjedište:          ….………………………………………………………………………………………………………………… 
 
OIB:                 …….……………………………………………………………………………………………………………… 
 
ISKUSTVO OSOBA ZADUŽENIH ZA SURADNJU S HBOR-om U UPRAVLJANJU FINANCIJAMA ILI 
KONTROLINGOM U SREDNJEM ILI VELIKOM DRUŠTVU 
 
Izjavljujemo da će na izvršenju usluga biti angažirane sljedeće osobe: 
 

Ime i prezime člana 
tima (edukatora) 

Poslodavac Naziv radnog mjesta Trajanje (staž) gdje je 
navedeno iskustvo 
stečeno 

    

    

    

    

    

    

    

 
Potpis ovlaštene osobe gospodarskog subjekta: 
________________________ 
 
U  ____________________ dana _____________ 2020. 


